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INFORME DE GESTION CONTRATO A
HONORARIOS

NOMBRE : MONICA SANCHEZ JIMENEZ /
/
PERIODO QUE INFORMA: NOVIEMB’RE 2023 /
N° DE BOLETA : 167 / MONTO BRUTO: 1.673.937.- /
i
PROGRAMA : INMOBILIARIA SOCIAL - RECOLETA ./
/
ITEM :215.21.04.004.001 / CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01
CARGO : ASISTENTE SQCIAL /
yd ¥

FUNCIONES (segtin contrato): /s

1.
2.

Recoger informacion y desarrollar actividades para la formulacién de los proyectos./
Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el ambito habitacional y apoyar los
procesos de organizacion para la postulacién en [a comunidad.

Recepcionar, archivar y organizar J& documentacion de los postulantes a los distintos
programas de subsidios vigentes.

Asesorar antes, durante y después del proceso de postulacion a los comités de vivienda
organizados de la comuna. }

Participar en la programacion de actividades técnico administrativas, en reuniones de

equipo y comisiones de trabajo.

7

actividades del mes /

N° Descripcion ./ Medio
v verificador
1 Elaboracion de expediente y tramitacion de renuncias con / Comprobante de
reemplazo de proyecto condominio Unién y Esfuerzo ingreso
2 Preparacién y realizacién actividades Plan de Acta
acompanamiento Social comité de vivienda Santa Adela de la
Esperanza. Definicidn de criterios de asignacion de W:nda y
asignacién de viviendas /
3 Gestion expediente administrativo para el ingreso de / Correo
antecedentes de proyecto de xiléfagos , | electrénico.
4 Sistematizacion nomina de familias nuevas de proyecto nyéva | Nomina
la obra para su incorporacion a comité de vivienda. / /
5 Trabajo con casos sociales y gestién documentos para Némina.
completar postulacion de familias integrantes de comité d
vivienda porvenir /
6 Revisién de cumplimiento de requisitos y gestion de { Nomina
documentos familias comité de vivienda escritores de chil .
gue ingresaran a proyecto hueva la obra. /
7 | Seguimiento para la habilitacién de familias de proyecto dc!a/ Correo
cite. . | electrénico.
8 Participacion en capacitacidn y digitacién de subsidios de s/ Correo
arriendo, correspondiente ha llamado especial de comuna electrénico.
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/

para responder a gonsulta de Seccion de habilitacidn social

del SERVIU.

vulnerables? / /s /

9 | Elaboracion ;é minuta y participacién en actividad flor dﬁ}a/ Miyfa actividad.
memoria

10 | Recopilacion de informacion respecto a ejecucion de Correo
actividades de gestion social y planes de habilitacién social electrénico
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URcionario | Firnoar dfrEc‘te/

irma Director >/
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